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                                           Sóz bası

Bibliografiyalıq qollanbanıń áhmiyeti
Búgingi informaciya ásirinde kitapxana jumısı tek ǵana kitap saqlaw menen sheklenip qalmay, al informaciya tarqatıw, maǵlıwmatlardı sistemalastırıw hám paydalanıwshılarǵa operativ járdem beriw wazıypaların da atqaradı.Usı tárepten bibliografiyalıq qollanba - kitapxanashı ushın eń áhmiyetli ilimiy-ámeliy qurallardan biri.
Bunday qollanbalar:
ilimiy jumıslar jazıwda,
bayanatlar tayarlawda,
ádebiyat usınıwda,
málimleme-maǵlıwmatlar bazasın jaratıwda úlken járdem beredi.
Bibliografiyalıq jazıw hár bir derek ushın anıq hám sistemalı bolıwı kerek. Kóbinese tómendegishe kórsetiledi:
Avtor. Sóz bası. Baspa orni: Baspa, Jil. Kólem.
Мısalı:
Орипов, А.  Она тилим. Тошкент: Ёзувчи, 1990. 120 бет.
Воҳидов, Э.  Нидо. Тошкент: Шарқ, 1985. 85 бет.
Derekler túrleri
Kitaplar - tiykarģı hám ilimiy ádebiyat.
Maqalalar hám jurnallar - jańalıqlar hám ilimiy pikirler.
Elektron derekler - elektron kitaplar, internet-saytlar, PDF fayllar.
Arxiv hám tanıs emes materiallar - intervyu, shıǵıp sóylewler, tanıs emes qoljazbalar. 
Jaslar hám izertlewshiler ushın kerekli ádebiyattı tabıw ańsatlasadı.
Ámeliy usınıslar hám misallar
1. Bibliografiyalıq qollanba dúziwde usınıslar:
Hár bir jazıw álipbe boyınsha tártipke salınǵan bolıwı kerek.
Avtordıń familiyası yamasa atı tiykarlanadı.
Eski hám jańasha derekler ajıratıladı: retrospektiv hám házirgi.
Elektron derekler URL yaki DOI nomeri menen kórsetiledi.  Масалан; https://www.example.com/kitob  Bu qashan paydalanıladı: Eger siz elektron kitap, maqala yaki veb-bet deregin bibliografiyaga qospaqshi bolsańız.
DOI (Digital Object Identifier): Bul elektron derekti jaqsılap identifikaciyalaytuģın cifrlı kod.
DOI deregi barqulla birdey hám ózgermeydi, soniń ushin oni tabiw ańsat.
Bul qanday kórinedi- Mısalı; 10.1000/xyz123 Qashan paydalanıladı: Ilimiy maqala, jurnal yamasa elektron kitaplardı bibliografiyaga qosqanda DOI kórsetiledi, sebebi bul derekti anıq hám turaqlı tabıw imkanın beredi.
Qısqasha ayırmashılıq:
URL - veb-bettiń internet adresi.
DOI - elektron derektiń turaqlı hám aniq identifikatorı.
Bibliografiya jazıwı úlgisi; Kitap (dástú Elекtrон manba  URL menen
Воҳидов, Э. Нидо. Тошкент: Шарқ, 1985. 85 бет. Мавжуд: https://www.example.com/nido
Bul jerde URL arqalı oqıwshı elektron nusqanı internetten tabıwı múmkin.
Elektron derek DOI menen
Ахмедов, Ш. Ўзбекистон адабиёти тарихи. Тошкент: Фан, 2010. DOI: 10.1234/uzadabiyot.2010.01
DOI turaqlı identifikator esaplanadı hám internette derektiń ózgermeytuģın elektron nusqasın kórsetedi. 
Qısqasha qaǵıydaları;
URL yaki DOIdı aqırǵı qatarda jazıw kerek.
DOI turaqlı, URL bolsa internet betine baylanıslı.
Ilimiy maqalalar hám elektron kitaplarda DOI abzal, veb-saytlarda URL qollanıladı.
Ámeliy usınıslar hám misallar;
1. Bibliografiyalıq qollanba dúziwde usınıslar: 
2. Hár bir jazıw álipbe boyınsha tártipke salınǵan bolıwı kerek.
   Avtordıń familiyası yamasa atı tiykarlanadı.
 Eski hám jańasha derekler ajıratıladı: retrospektiv hám házirgi.
Elektron derekler URL yaki DOI nomeri menen kórsetiledi. Ámeliy mısal
Tema: Ózbek hám Qaraqalpaq ádebiyatı
	Муаллиф
	Сарлавҳа
	 Нашр жойи
	   Йил
	  Ҳажм

	Орипов, А.
	         Она тилим
	   Тошкент: Ёзувчи
	  1990
	      120 бет

	Воҳидов, Э.
	             Нидо
	    Тошкент: Шарқ
	  1985
	     85 бет

	Юсупов, И.
	 Қорақалпоқ достонлари
	   Нукус: Китобчи
	  1995
	    150 бет


Qosımsha usınıs
Bibliografiyalıq qollanba ilimiy izertlewler hám kitapqumarlıq ilajları ushın áhmietli esaplanadı.
Onı jaratqanda dereklerdi saylap, anıq hám ápiwayı jazıw kerek.
Kitapxanashılar hám izertlewshiler ushın paydalanıw qolaylıǵı birinshi dárejeli bolıwı shárt.
Bibliografiyalıq qollanbanı qollanıw
Temaga tiyisli kitap hám maqalalardı sistemalastırıw.
Ilimiy maqalalar hám kurrikulum (bilimlendiriw baǵdarlaması yamasa oqıw rejesi bolıp, belgili bir bilimlendiriw mákemesinde, pán yamasa kurs sheńberinde studentler neni úyreniwi kerekligin hám qanday tártipte úyreniliwi kerekligin belgileyi) ushın usınıs derek sıpatında. Jaslar hám izertlewshiler ushın kerekli ádebiyattı tabıw ańsatlasadı.
Bibliografiya túsinigi, onıń kelip shıǵıw tariyxı haqqında maǵlıwmat

     Bul metodik qóllanbada ulıwma bibliografiyaǵa tiyisli teoriyalıq máseleler jarıtıladı. Mámleketimizde bibliografiya tariyxı, rawajlanıw jolları, qáliplesip hám rawajlanıw  barıw processleri, tiykarǵı bibliografik oraylar, olardıń iskerligi, bibliografik hám málimleme  xızmetin  kórsetiw usılları hám onıń túrleri tuwralı maǵlıwmat berilip barıladı. Bibliografiya haqida Musa Mamatovich Turopov,pedagogika pánleri chomzodi,Tashkent mámleket mádeniyat institutı «Bibliografiya hám hújjetshunoslik» kafedrasınıń dotsenti" Bibliografiya haqida shunday  deydi,- Bibliografiya" termini eń dáslep Grekistanda eramızǵa shekemgi 5-asirde payda bulǵan. Onıń lingvistik mánisi - biblion - kitap hám grapho - jazaman, yaǵnıy kitap  haqqında  jazıw mánisin ańlatadı. Dáslepki bibliografik tekstler eramızǵa shekemgi 3-hám 2-ásir aralıǵında qádimgi Egipet hám Mesopotamiyada payda bolǵan. Mesopotamiyada ılay plastinkalardan, xıtayda jipekten, Indiyada palma tereklerınıń japıraqlarınan paydalanǵan halda, maǵlıwmattıń qolyazba formaları tarqatılǵan. 
                            
                                Bibliografik   maǵlıwmat

Hújjetlerdi identifikaciyası hám paydalanıw ushın zárúr bolǵan maǵlıwmat.

 
                        
                    Bibliografik maǵlıwmat penen támiyinlew

  Abonentti uzaq múddetli talabına qaray úzliksiz túrde bibliografik maǵlıwmat penen támiyinlew

                               Bibliografik  gruppalastırıw 

  Bibliografik jazıwlar  hújjetler belgileri uqsaslıǵı hám (yamasa ) parqına kóre tártiplestiriw.

                            Bibliografik  jazıw (BYamasa )

  Hújjetli formada belgilengen bibliografik xabar ; Hújjet haqqındaǵı onı indentifikatsiylaw, wazıypaları, forması, quramı hám mazmunın  bibliografik qıdırıw hám bildiriw maqsetinde ashıp beriwge, zárúr bolǵan jaǵdaylarda hújjetti нтерпретацияlaw, maslastırıw.
 

                                Bibliografik  identifikaciya 

  Dereklerdiń bibliografik maǵlıwmatları massivinde arnawlı bir sorawǵa uyqas tabıslı qıdırıwdı támiyinleytuǵın belgilengen teksti (hújjetti) anıqlaw. 

                                      Bibliografik qayta islew

   Hújjetti identifikaciyalaw jáne onı bibliografik qóllanbalarda (kataloglarda, dizimlerde, kórsetkishlerde, maǵlıwmatlar bazası hám banklerde hám basqalarda ) súwretlewdi támiyinleytuǵın dástúriy yamasa elektron-bibliografik texnologiyalıq processler toplamı

                                          Bibliografik báǵdarlaw 

   Citata keltirilgen, kórip shıǵılıp atırǵan yamasa tilge alınatuǵın hújjetti identifikaciyası hám qıdırıwı ushın zárúr bolǵan bibliografik maǵlıwmatlar kompleksi.
 

 Bibliografik kartoteka 

    Kartochka formasında kórsetilgen hám málim bir hújjetler fondı menen qatań baylanıspaǵan bibliografik qól.

Bibliografik katalog 

  Kitapxanalar, kitap sawdası mákemeleri hújjetler fondı quramı (yamasa ) mazumnını ashıp beretuǵın bibliografik qóllanba. 

 
                                       Bibliografik  klassifikatsiya

  Ayriqsha xarakterli tárepi-kitapxana profiline baylanıslı halda alternativ principlerdi izbe-iz qóllawdan ibarat bolǵan klassifikatsiyalardıń
 kombinatsion sisteması.

                                           Bibliografik kórsetkish

  Quramalı tuzilistegi  ilimiy - maǵlıwmat apparatına iye bolǵan úlken kólemdegi bibliografik qóllanba 

                                       Bibliografik oray 

  Bibligrafik maǵlıwmatlardı islep shıǵıw, jıynaw, qayta islew hám tarqatıw jáne wazıpalardı orınlawshı málimleme orayı. 

 Bibliografik maǵlıwmatlar (dástúrli hám elektiron bibliografiya)

  Onı saqlaw, qayta islew hám uzatıwdı támiyinlewge múmkinshilik jaratıwshı formallashtırılǵan (standartlastırılǵan ) kóriniste suwretlengen bibliografik maǵlıwmat. 

                            Bibliografik maǵlıwmatlar bazası (BMB)

  Hújjetler hújjet aǵısları hám massivlerin hár tárepleme ańlatatuǵın, identifikaciyalaytuǵın bibliografik birlikler (bibliogramma) den, belgilengen tekstler (hújjetler) haqqındaǵı elektron formadaǵı jazıwlardan shólkemlesken maǵlıwmatlar bazası, elektron bibliografik resurs.

 
                                Bibliografik  máǵlıwmat

  Hújjetlerdiń bar ekenligi  (yamasa ) onıń jaylasıw mánzilinen ibarat (mánzilli málimleme), málim bir temadaǵı bibliografik máǵlıwmat mazmunı boyınsha (temalı málimleme), bibliografik xarakteristikadaǵı elementlerdiń tuwrısında (anıqlawshı maǵlıwmat) bir mártelik sorawlarǵa juwap.
 

                            Bibliografik maǵlıwmatlar bazası 

 Kópshilik waqıtta (gilt sózlerdi, maydan belgilelerine tiyisli shifrlardı hám t.b. terip) kirgisiw múmkinshiligine iye hám de bibliografik maǵlıwmatlardıń  pútin dárekleri kompleksi (elektron bibliografik qóllanba)dan shólkemlesken annotatsiyalı  yamasa referatlı baspa etilgen hám etilmegen tekstlerdiń tolıq sıpatlaması-bibliogrammalardıń strukturalastırılǵan massivi.

 
                               Bibliografik  maǵlıwmatlar banki

  EHMlerde fayllar, maǵlıwmatlardıń maǵlıwmatlar bazası kórinisinde saqlanatuǵın bibliografik maǵlıwmatlar kompleksi bolıp, tarmaq ABT hám olar járdeminde ámelge asırilatuǵın maǵlıwmat sistemalarınıń strukturalıq bólegi esaplanadı 

                              Bibliografik  ónim

 Bibliografik  maǵlıwmadan ibarat bolǵan ónim

 Bibliografik obzor

 Jazba yamasa awızsha formada tuwri aytılǵan bibliografik qóllanba 

 
                              Bibliografik  dizim

 Ápiwayı tuzilisge iye bibliografik qóllanba 

 Bibliografik baspa 

 Bólek hújjet kórinisinde shıǵarılǵan bibliografik qóllanba 

  Bibliografik soraw 

 Bibliografik  maǵlıwmatqa bolǵan maǵlıwmat talabı. 

Bibliografik iskerlik

 Bibliografik maǵlıwmatqa bolǵan mútajlikti qandırıwǵa qaratılǵan iskerlik tarawı 

                           Bibliografik  xabar 

 Bibliografik maǵlıwmatdan ibarat bolǵan tekst.

 
                           Bibliografik  xızmet

 Kitap oqıwshını bibliografik maǵlıwmat menen támiyinlew

 Bibliografik izlew  Bibliografik maǵlıwmatlar tiykarında orınlanatuǵın maǵlıwmat izlew. 

                               Bibliografik  qóllanba 

  Málim bir shaxs yamasa shaxslar haqqındaǵı ómir bayanı, olardıń dóretpeleri hám de olar haqqındaǵı ádebiyatlar tuwralı bibliografik maǵlıwmatdan ibarat bolǵan bibliografik qóllanba
 
                             Bibliografik qóllanbalar dizimi 
  Málim bir zárúrli social-áhmiyetli temaǵa (bibliografiya baspalardıń mazmunı, maqseti hám kıtapqumarlıq sheńberine, aymaǵı, kórinisi hám basqalar)dan kóre birlestirilgen bibliografik qóllanbalardıń ayqın kompleksi

                                           Bibliografiya
  Bibliografik maǵlıwmatlardı tayarlaw, tarqatıw jáne paydalanıwdı támiyinleytuǵın málimleme infradúzilmesi.

                                 Bibliografiyatanıwshılıq
  Bibliografiya teoriyası tariyxı metodologiya, texnologiya, metodikası  shólkemlestiriwdi uyreniwshi ilimiy pán.
   Bibliografiya teoriyası-bibliografiyanıń mánisin jáne social áhmiyetin úyrenedi, ilimiy konsepsiyasın hám túsinikler sistemasın islep shıǵadı, házirgi zaman bibliografik ámeliyattı ilimiy analiz qılıwdıń metodologik negizin islep shıǵadı, bibliografiyanıń hám bibliografik pánlerdiń málimleme iskerligi hám informatika, kitapxanashılıq isı hám kitap isı menen óz-ara baylanısın analizleydi. Orıs bibliografiyasınıń, atap aytqanda, óz ara doslıq mámleketleri bibliografiyasınıń rawajlanıwında múnásip úles qosqan A. I. Barsuk, M. G. Voxrisheva, N. E. Dobrinina, Y. S. Zubov, O. P. Korshunov, A. v. Mamontov, I. G. Morgenshtern, I. I. Reshetinskiy, N. A. Slyadneva, A. v. Sokolov, S. A. O'rubnikov, Y. M. O'ugov, v. A. Fokeyevlar iskerligin úyrenedi.
Bibliografiya tariyxı - onıń nizamlıqları hám rawajlanıw tendensiyaların úyrenedi. Bunda bibliografiya tariyxı jámiyetler tariyxı, siyasat tariyxı, jámiettiń ekonomikalıq, mádeniy-ruwxıy turmısı menen baylanıslı halda uyreniledi. Orıs bibliografiyasi tariyxı máselelerin ataqlı bibliograflar N. Z. Zdobnov, M. V. Mashkova, L. M. Ravich, S. A. Reyser, B. A. Semyonovker, K. R. Simonlar úyrengen. Ózbekstan bibliografiyası, ulıwma, Orta Aziya bibliografiyası tariyxın ózbek bibliograf ilimpazlarınan M. M. Ouropov, Sh. M. Quyashiyev, E. O. Oxunjonov, H. Mamatraimova, Turkmenistanlıq alım A. Yazberdiyevlar izertlew etip úyrengen. 
  Bibliografiyaning metodikası - bibliografiyaning teoriyası, tariyxı, texnologiyası, ámeliyatı menen tıǵız baylanıslı. Ol bibliografik maǵlıwmat  tayarlaw hám qarıydarlarǵa jetkiziwdiń maqsetke baǵdarlanǵan usılları hám usıllar jıyındısı bolıp tabıladı. Bibliografiyaninıń metodikasın islep shıǵıwda bibliograflardan M. A. Briskman, M. P. Bronshteyn, M. P. Gastfer, M. A. Sakdova, S. P. Bavin, S. v. Bushuyev, G. E. Mironov, A. M. Gorbunov, O. A. Gurbolikova, Ózbekstanda xızmet kórsetken mádeniyat xızmetkeri M. Y. Nosirova, M. Ouropov, Sh. M. Quyashiyev, H. Mamatraimovalar iskerlik kórsetti.
 Bibliografiyani shólkemlestiriw - mámlekette kitapxanashılıq hám maǵlıwmat orayların shólkemlestiriw, bibliografiya xızmeti sistemasın jaratıw, joybarlaw, muwapıqlastırıw, miynetti ilimiy tiykarda shólkemlestiriw, jámiettiń málimlemege  bolǵan talabın tolıq qandırıw imkaniyatın jaratıw ushın xızmet etedi.
Bibliografiyaning áhmiyeti-Hár bir dáwirde jámiyet rawajlanıwı sada, ruwxıylıqsız ámelge aspaydı, mudami insaniyat ruwxıy bilimge, dúnyanı biliwge, ılım alıwǵa, ózligin ańǵarıw ushın turmıstı túsiniwge mútajlik sezedi. Aylana-dógerek waqıya hám hádiyseler, olardıń mánisi, mazmunı, maqseti, sociallıq-siyasiy waqıyalar, olardıń túp mazmunı, maqseti, payda hám záleli haqqında bilim beretuǵın, shaxslardı jaqsı islerge, jaqsılıqqa shaqırıwshı, psixik azıq beretuǵın ádebiyatlar haqqında operativlik penen, maqsetke muwapıq halda maǵlıwmat beretuǵın ekinshi dárejeli hújjetler - bibliografik ónimler bolıp tabıladı.
 Hár qıylı jóneliste dúzilgen bibliografiyanıń áhmiyeti tómendegilerden ibárát:
1. Bibliografiya aldınǵı dáwirde jaratılǵan mádeniy baylıqlarımız, kitap isi, baspa jumısı tariyxı haqqında, rawajlanıwı tuwralı maǵlıwmat beredi.
 2. Ádebiyatlardıń mazmunı, maqseti, ondaǵı tiykarǵı máseleler menen tanıstıradı.
 3. Kıtapxan ushın jańa maǵlıwmat beredi.
 4. Kıtapxanǵa oqıw ushın eń zárúr ádebiyatlardı usınıs etedi.
 5. Kıtapxanǵa ádebiyat tańlawda járdem beredi.
 6. Ádebiyat usınıs etedi.
 7. Jámiyet turmısında aktiv qatnasıwǵa qandayda hár bir tarawda tabıslarǵa erisiwd túrtki beredi. 
  8. Jeke turmısında ózgerisler bolıwı ushın mákán jaratadı.
  9. Kıtapxanda oqıw mádeniyatın, maǵlıwmat penen islew mádeniyatın tárbiyalaydı.
 10. Ilimiy-izertlew jumısları, tariyxın úyreniw ushın zárúrli derek bolıp qaladı.
Bibliografik sıpatlama - belgilengen málim bir qaǵıydaǵa kóre baspa haqqındaǵı ulıwma hám menshikli maǵlıwmatlardı sáwlelendiriw maqsetinde, málim bir izbe-izlilikde bir qansha bibliografik elementlerden shólkemlesken sıpatlama tarawları jıyındısı. Bul sıpatlamadan  avtor, bas bet, oǵan tiyisli maǵlıwmatlar, mazmunı, áhmiyeti hám maqseti, baspa túri, kólemi hám basqa qásiyetleri haqqında maǵlıwmat alıw múmkin. Kitapxanashılıq-bibliografik ámeliyatında elementler quramı, tolıqlıǵı hám sıpatlama obiektine kóre hár qıylı bibliografik sıpatlama qollanıladı.
Monografik sıpatlama - bir dóretpe sıpatlaması bolıp, ol wazıypası yamasa mazmunına kóre birdeylikti quraytuǵın bir yamasa bir neshe elementten ibarat struktura (mısalı, shıǵıw maǵlıwmatları salasında baspa jayı, baspa yamasa baspaxana atı, baspa jılı )beriledi. Elementler májburiy yamasa fakultativ (járdemshi) bolıp ajratıladı. Sıpatlamada barlıq májburiy hám fakultativ elementlerdi sáwlelendirse, qısqa xarakteristika tek májburiy elementlerdi sáwlelendiredi. Májburiy elementler hújjet haqqındaǵı tiykarǵı maǵlıwmatlardı, fakultativ bolsa hújjet haqqındaǵı qosımsha maǵlıwmattı  beredi (mısalı, kıtapxan toparı, illustratsiyasi, sızılma, kartalar haqqında).
Analitik bibliografik sıpatlama  - 2 bólimnen ibarat bolıp, hújjettiń bir bólegi, babı, bólimi yamasa basqa bir maqala haqqında 17 maǵlıwmat beredi. 1- bóleginde tekst avtorı, bas bet, oǵan tiyisli maǵlıwmat berilse, 2- bóliminde onıń deregi haqqında maǵlıwmat beriledi.

 Indekslew túsinikleri kitapxana -bibliografik klassifikatsiya indekslerinen hám predmet rubrikasinan ibarat boladı. Klassifikatsiya indeksi hújjettiń mazmunına kóre qaysı bilim tarawına tiyisli ekenligin kórsetiwshi shártli belgilerinen ibarat. Bul belgi cifrlı, harfli hám aralas formada boladı hám arnawlı keste járdeminde maǵlıwmat qıdırıw tilin (AQT) quraydı.
Predmet rubrikasi - AQT elementi bolıp, hújjettiń tiykarǵı mazmunın sáwlelendiriwshi predmet yamasa máseleniń qısqa formasın ańlatadı. Bibliografik jazıwda annotatsiya hám referat da beriledi
Annotatsiya qaǵıydaǵa kóre, hújjet mazmunı, mánisi, forması hám basqa qásiyetlerine qısqasha tariyp beredi hám bibliografik sıpatlama  toltıradı, anıqlaydı. Ol social áhmiyetine hám wazıypasına kóre maǵlıwmat hám usınıs xarakterinde boladı.
Maǵlıwmat annotatsiyası - bas betde anıqlıqtı ashıp beredi, avtor haqqında, bibliografik sıpatlama dóretpe mazmunı, janri hám basqa qásiyetleri haqqında maǵlıwmat beredi. Bunday annotatsiyalar rásmiy, ilimiy, islep shıǵarıw, málimleme baspalarına berilip, bir neshe sózden bir, eki qatar gápge shekem boladı.
 Usınıs annotatsiyaları hújjet haqqında, onıń áhmiyeti hám qásiyetleri, mazmunı hám áhmiyetine kóre oǵan jaqın bolǵan ádebiyatlar arasında tutqan ornı haqqında maǵlıwmat beriw, kıtapxandı qızıqtırıw maqsetinde qollanıladı. Annotatsiya tárbiyalıq áhmiyetke iye bolǵan usınıs hám máslahátten ibarat boladı hám kólemine kóre maǵlıwmat annotatsiyasınan úlken boladı. Olar, tiykarınan ilimiy-kópshilikke arnalǵan, kórkem, balalar ádebiyatı, ǵalabalıq-siyasiy baspalar mazmunın ashıwda qollanıladı.
  Birinshi dárejeli hújjetler xarakteristikasınıń usılına kóre ulıwma hám analitik annotatsiya boladı. Ulıwma annotatsiya hújjet mazmunın jarıtadı, analitik yamasa menshikli annotatsiya hújjettiń qaysıdir bir bólimi  haqqında maǵlıwmat beredi (mısalı, bap, paragraf, basqa maqala). Annotatsiya maǵlıwmat berilip atırǵan hújjetler sanına kóre monografik yamasa gruppalı boladı. Monografik annotatsiya bir hújjettiń mazmunı hám qásiyetlerin ashıp beredi, gruppalı (jıynama ) bolsa mazmunına kóre bir-birine jaqın bir neshe hújjet 18 haqqında maǵlıwmat beredi.
Referat - bul avtor (dúziwshi)niń sın pikirlerinen erkin, qosımsha oy-pikirlersiz, hújjettiń tiykarǵı faktik maǵlıwmatların hám mazmunın jarıtıp beriwshi maǵlıwmat. Basqasha aytqanda, referat „Birinshi dárejeli hújjet haqqında maǵlıwmat beredi? “ degen sorawǵa juwap berip,maǵlıwmat  (hújjettiń mazmunı haqqında qısqa maǵlıwmat beriw) ózgeshelikine iye. Referat hújjettiń qaysı bilim tarawına yamasa pán tarmaǵına qarap social, gumanitar, tábiyiy-ilimiy, texnikalıq ádebiyatlar haqqındaǵı referatlarǵa ajratıladı. Hújjettiń mazmunı haqqında qaysı usılda beriliwine kóre: ulıwma yamasa referat-belgilengenler; ulıwma, hújjet mazmunın anıqlama beriwine kóre qánigelesken yamasa mashqalalı referatlar, referat dárekleriniń sanına kóre monografik, referat-fragmentler, túsindiriwli yamasa gruppalı ; kórsetip beriw formasına kóre tekstli, illustratsiyali, aralas ; kólemi hám izbe-izligine kóre (qaǵıydaǵa kóre 850 belgiden aspaǵan ) qısqa, keńeytirilgen (hújjet kóleminiń 10 - 15 % in quraydı ), avtorına kóre (avtorlıq-avtoreferat, referentlar yamasa maǵlıwmat-bibliografik xızmet jumısshıları tárepinen dúzilgen) referatlarǵa ajratıladı.
	Báǵdarlaw (ssilka) hújjet bólegin bibliografik jazıw, bólim, predmet rubrikasi menen baylanıstıratuǵın element. Ol „qarang“, 19 „shuningdek, qarang“ (ñì., ñì. o'àêæå) sıyaqlı 2 qıylı kóriniste beriledi. Bul wazıypanı bibliograf yamasa málimleme-kitapxana orayı jumısshısı ámelge asıradı. Onıń ushın bibliografiyalaw texnologiyasın biliw shárt.

 Bibliografik iskerlik - qarıydarlardıń bibliografik maǵlıwmatqa bolǵan talabın hám zárúr qandırıw boyınsha iskerlik tarawı bolıp, onıń mazmunı bibliografik maǵlıwmattı tayarlaw jáne onı qarıydardardıń talabı hám qızıǵıwshılıǵına kóre jetkiziw processinen ibarat. Bibliografik maǵlıwmattı tayarlaw bibliografik anıqlaw, bibliografik qıdırıw, bibliografik qayta qayta islew, bibliografik tańlaw, bibliografik gruppalastırıw processlerinen ibarat bolıp, bibliografiyalash dep ataladı. Bibliografik maǵlıwmattı qarıydarǵa málim bir qurallar hám usıllar járdeminde jetkiziw procesi bibliografik xızmet dep ataladı. Bunda maǵlıwmat-bibliografiya apparatın shólkemlestiriw, maǵlıwmat -bibliografiya xızmeti kórsetiw, bibliografik maǵlıwmat hám málimleme tálimi názerde tutıladı.
 Bibliografik anıqlaw - belgilengen kriteryalarǵa kóre hújjetlerdi bibliografiyalaw obiekti retinde anıqlaw procesi bolıp tabıladı.
 Bibliografik tańlaw - saylanǵan materiallar arasınan keyingi bibliografik islewǵe uyqas halda hújjetlerdi ajıratıp alıw. Bunda hújjettiń ilimiy áhmiyeti, maǵlıwmatqa tolıqlıǵı, obiektivligi, bibliografik maǵlıwmatqa sáykesligi esapqa alınadı.
Bibliografik izlew(qıdırıw) - bibliografik maǵlıwmatlarǵa tiykarlanǵan maǵlıwmat qıdırıwı. Bul mánzilli, temalı, anıqlawshı, faktik hám basqa hár qıylı bolıp, zamanagóy málimleme resursların, bibliografik qóllanbalardı, maǵlıwmatlar bazası hám maǵlıwmatlar bankin biliwge tiykarlanadı hám de ilimiy tiykarlanǵan 20 programma tiykarında alıp barıladı. Bibliografik qıdırıwdıń ulıwma dástúri ayriqsha logikalıq shınjırdı payda etedi hám maqsetke hám de ilimiy nátiyjelerge erisiwge qaratılǵan boladı.
Bibliografik islew-bibliografik jazıwdı kitapxananıń dástúrli katalogında, kartotekalar, bibliografik kórsetkishler, qóllanbalar hám zamanagóy elektron katalogda sáwlelendiriw ushın orınlanatuǵın processler jıyındısı. Bibliografik islew  bibliografik sıpatlama dúziw, bibliografik jazıw elementlerin anıqlaw, sıpatlama basın qáliplestiriw, indekslew, annotatsiyalaw yamasa referat dúziw hám basqa elementlerdi beriw bolıp, onıń maqseti hújjettin tańlaw, úyreniw, oqıw, kórip shıǵıw, qosımsha materiallar menen tanısıw, dóretpe haqqındaǵı maǵlıwmatlardan paydalanıw, sın kóz-qarastan maqalalardı kórip shıǵıw processinde ol haqqında tolıq maǵlıwmat tayarlaw jáne onı qarıydarǵa jetkiziw maqsetinde  maǵlıwmatlar tayarlawdan ibarat. Shıǵarmanı indekslewge shıǵarmanı mazmunına kóre bilim tarawları yamasa pán tarmaqları boyınsha sistemalastırıw hám predmetlestiriw kiredi. Sistemalastırıw - belgilengen maǵlıwmat-qidiruv tili qaǵıydasına kóre indeksler qoyıp shıǵıw hám sol tiykarda tártiplashtirishdan ibarat.
Predmetlestiriw - predmet rubrikalari tili járdeminde predmetli indekslew.
Bibliografik gruppalastırıw - bibliografik jazıwdı hújjetlerdiń qásiyetlerine qarap ajıratıw. Maqset - nátiyjeli maǵlıwmat beriw ushın bibliografik jazıwdı tártipke salıw, bir sistemada jetkiziw.
Sıpatlama bası Bas betler hám juwapkerlik haqqındaǵı tarawdıń.- Baspa tarawı.-Shıǵıw maǵlıwmatları tarawı.-Sanlı sıpatlama tarawı.-seriyalar tarawı.-Esletpeler tarawı.-Xalıq aralıq standart kitap nomeri, bahası hám  tarawı. Hár bir tarawdıń basqasınan noqat hám sızıqsha menen ajratıladı. Hár bir element málim bir mániske iye bolǵan bibliografik belgi menen ajratıladı hám olar tekstti túsiniwge, bibliografik 21 maǵlıwmat tayarlawdı avtomatlasqan halda aparıwǵa járdem beredi. Tarawlar hám elementler ushın tómendegi belgiler qollanıladı : (.-) noqat hám sızıqsha ; (.) noqat ; (,) útir; (:) eki noqat ; (;) noqatlı útir; (/) iyrek sızıq ; (//) eki iyrek sızıq ; (()) dumaloq qawıs; ([ ]) kvadrat qawıs; (+) qosıw ; (=) ese. Bibliografik maǵlıwmatlar baspada qanday berilgen bolsa, sonday alınadı. Qosımsha maǵlıwmatlar kitapxana kataloglarınan, málimleme baspalardan, bibliografik kórsetkishlerden alınadı. Bibliografik maǵlıwmatlar ushın bet, jol baslawshı, avantitul, titul beti arqası, dóretpe teksti xızmet etedi.
 Monografik bibliografik sıpatlama úlgisi tómendegishe (májburiy elementler qara reńde berilgen).
 Sıpatlama bası.
 Bas betler hám juwapkershilik haqqındaǵı maǵlıwmatlar tarawı :
 Tiykarǵı bas bet ;
 (=) parallel bas bet ; (:) bas betqa tiyisli maǵlıwmat ; Juwapkerlik haqqındaǵı maǵlıwmatlar ; 
 (/) dáslepki maǵlıwmatlar ; (;) keyingi basqa maǵlıwmatlar.
 Baspa tarawı :
 Baspa haqqındaǵı maǵlıwmat ;
 Sol baspaǵa tiyisli juwapkerlik haqqındaǵı maǵlıwmatlar ; (/) dáslepki maǵlıwmat ; 
 (;) keyingi maǵlıwmat ; (,) baspa haqqındaǵı qosımsha maǵlıwmat.
 Shıǵıw maǵlıwmatları tarawı :
 Baspa jayı ; 
 Birinshi baspa jayı ;
 (;) keyingi baspa jayı ; (:) baspa yamasa bastırtıwshı shólkem; (,) baspa jılı ; ( () baspa jayı ;
 Birinshi baspa jayı ;
 (,) keyingi baspa jayı ; (:) baspaxana ; (,) baspa jılı.
 Sanlı xarakteristika tarawı :
 Kólemi; (:) illustratsiyasi; (;) ólshewi; (+) qosımshalı hújjet.
 Seriyalar tarawı :
 ( () seriyanıń tiykarǵı bası ; 
 (=) seriyanıń parallel bası ; 
 (:) seriya basına tiyisli maǵlıwmat ; 
 Seriyaǵa tiyisli juwapkerlik haqqındaǵı maǵlıwmatlar ; 
 (/) dáslepki maǵlıwmatlar ;
 (;) keyingi maǵlıwmatlar ; 
 Seriyanıń xalıq aralıq standart nomeri, ISSN; 
 (;) seriyanıń shıǵıw nomeri;
 (.) seriya astı tiykarǵı bası ; 
 (=) seriya astı parallel bası ; 
 Seriya astı basına tiyisli maǵlıwmatlar ; 
 Seriya astı seriyasiǵa tiyisli juwapkerlik haqqındaǵı maǵlıwmatlar ; 
 (/) dáslepki maǵlıwmatlar ; 
 Keyingi maǵlıwmatlar ; 
 (,) seriya astı ISSN i; (;) seriya astı shıǵıw nomeri
Esletpeler tarawı :
 Xalıq aralıq standart kitap nomeri ISBN, bahası, adadi.
 ISBN
 (:) bahası ; (,) adadi.
 Monografik bibliografik sıpatlama ushın úlgi:
    Begmatov X. Sayıl Mashrab: Roman.-T.: „Shıǵıs“ baspa-koncern aksiyadorlik kompaniyası Bas redakciyası, 2005.- 272 b.
              Baspa ónimlerdi klassifikatsiya qılıw 
  Baspalar qurılısına kóre kitap, jurnal, gazeta, betleri, belgisine kóre tekstli, notali, kartografikalıq hám izonashrga bólinedi. Eń zárúrli belgisi baspanıń dawam etiw waqti yamasa shıǵıwınıń xarakteri bolıp tabıladı. Buǵan kóre waqıtlı eme (bir mártelik), waqıtlı hám dawamlı baspaǵa bólinedi. Bir ret baspa etilgen dóretpe waqıtlı emes dep ataladı, zárúr bolǵan halda qayta baspa etiliwi múmkin, bunda, álbette, qayta baspa etilgeni haqqındaǵı maǵlıwmat kórsetiledi. Qayta baspada ol avtor tárepinen toltırılıwı, qısqartırılıwı, dúzetiliwi, ózgertiwler kiritiliwi múmkin jáne bul, álbette, kórsetiledi. Buǵan kitap, qollanba, betler kiredi. Kitap - 48 betten artıq 28 bolǵan tekstli baspa. Qollanba bolsa 48 betge shekem bolǵan tekstli baspa. betler 1 betten 4 betge shekem kólemde boladı. waqıtlı bolmaǵan baspa bir qapten yamasa bir neshe gápten boladı. Kóp gaplık baspa bir maqsetke, bir temaǵa yamasa bir jóneliske, birdey poligrafik bezetiliwge iye bolǵan bir neshe kitaptan ibarat boladı.
waqıtlı baspalar - gazeta, jurnal, jıynaq hám bulletenlar bolıp, olardıń ózgesheligi baspadan shıǵıwda málim bir tártipte izbe-izlikke iye bolıp tabıladı. „Periodika“- waqıtlı sózi greksheden alınǵan bolıp, taǵı baslanǵan, qaytalap atırǵan degen mánisti ańlatadı.
Dawamlı baspalar - tóplanǵan materialdıń kólemine kóre úzliksiz bolmaǵan tártip nomerine iye boladı. Ol jaǵdayda qandayda bir shólkem yamasa shólkemniń ilimiy-izertlew iskerligine tiyisli lekciyalar, xabarlar, maqala hám basqa materiallar beriledi. Dawamlı baspalar, tiykarınan, „Ilimiy jumıslar“, „Jumıslar“, „Ilimiy xabarlar“, „Xabarlar“ sıyaqlı ulıwma atlar menen shiǵarıladı. Hár biri bólek tártip nomerine iye boladı.
                        Waqıtlı emec baspalardıń turleri
   Bul baspalar maqsetine, berilip atırǵan maǵlıwmattiń xarakterine kóre rásmiy, ilimiy, ilimiy-kópshilikke arnalǵan, oqıw, kásiplik islep shıǵarıw hám málimleme baspalarına ajratıladı. Memuar hám kúndelik baspaları bólek gruppaǵa kiritiledi.
Rásmiy baspalar - mámleket shólkemleri, húkimet shólkemleri atınan shıǵıs nızamlı, normativ hám direktiv hújjetler. Olardıń mazmunı mámleket organı iskerligi menen baylanıslı bolıp, mısalı, Ózbekstan Respublikası Joqarı Sudı maǵlıwmatları,Ózbekstan Respublikası Joqarı Jıynalısı maǵlıwmatları sıyaqlı at penen shıǵadı.
 Ilimiy baspalar - pán, texnika, mádeniyat túrli tarawlarıdaǵı ilimiy-izertlew jumısları nátiyjesin sáwlelendiriwshi materiallar bolıp tabıladı. Bunday baspalar ilimiy-texnikalıq rawajlanıw kórsetkishleri haqqındaǵı, qánigeler tárepinen ótkerilgen izertlew jumısları haqqındaǵı maǵlıwmat materiallarınan ibarat, quramına, mazmunı, xarakteri, áhmiyetine kóre tómendegi túrdegi ilimiy baspalar shiǵarıladı : pán ǵayratkerleri dóretpeleri; kóp jildde baspadan shıǵarılǵan pán tariyxına tiyisli dóretpeler; aktual temalardaǵı ilimiy dóretpeler jıynaqları ; monografiyalar ; ilimiy ánjumanlar, simpoziumlar, kongressler materialları hám basqalar.
Ilimiy-kópshilikke arnalǵan baspalar - pán, texnika, mádeniyat tarawlarındaǵı tabıslardı, jańalıqlardı qánigelerden basqa keń kıtapxanlar kópshiligi túsinetuǵın tilde hám usılda aytǵan dóretpelerden ibarat. Olar júdá keń kıtapxanlar toparına arnalǵan boladı. Bul ádebiyatlar sebepli kıtapxanlar ózleriniń bilim dárejesin asırıp baradı, házirgi zaman pán hám texnika jetiskenliklerinen xabarlı boladı, ǵárezsiz bilim alıw kónlikpesin iyeleydi. Házirgi waqıtta medicina, tábiyiy-ilimiy bilimlerge, mámleketimiz tariyxına, siyasiy máselelerge, ruwxıylıqqa tiyisli ilimiy-kópshilikke arnalǵan ádebiyatlar, ómir bayanlama materiallardı baspadan shıǵarıw  keńeytilgen.
 Oqıw baspaları pánniń, ámeliy iskerlik salasınıń málim bir sistemada sawlelengen 31maǵlıwmattı óz ishine aladı. Oqıw baspalarına oqıw programmaları, sabaqlıqlar, oqıw qóllanbaları, oqıw-stilistik qóllanbalar, kórgezbeli materiallar kiredi. Oqıw baspaları mazmunına kóre tarawlı yamasa qánigelesken ádebiyatlar bolıp tabıladı. Olar mektep, kolledj-licey, joqarı oqıw orınlarınıń oqıwshıları hám studentlerine, bilimlerdi jetilistiriw kurslarınıń tıńlawshılarına hám oqıtıwshılarına qaratılǵan.

 Kásibi hám óndiriske tiyisli ádebiyatlar - xalıq xojalıǵınıń túrli salasındaǵı islep shıǵarıw texnologiyası, texnikası jáne onı shólkemlestiriwge arnalǵan ádebiyatlar bolıp tabıladı. Kıtapxanları joqarı hám orta arnawlı maǵlıwmatlı islep shıǵarıw qánigeleri-injenerler, agronomlar, texnikler. Olar ushın arnalǵan ádebiyatlar ilimiy islep shıǵarıw ádebiyatları dep ataladı. Óndiris shıǵarıwdan tısqarı oqıtıwshılar, medicina xızmetkerleri, ekonomistler, yuristlar, kitapxanashı-bibliograflar ushın kásiplik ádebiyatlar-ámeliy qóllanbalar, stilistik qóllanbalar, xatlar, túrli temalarǵa tiyisli usınıs ádebiyatları baspadan shıǵarıladı. Ǵalabalıq óndiriske tiyisli ádebiyatlar túrli kásipdegi xızmetkerler qánigeler, ustalar, islep shıǵarıw firmaları hám fermer basshıları ushın tayyarlanadı.
Málimleme baspalar - zárúr maǵlıwmattı tabıw ushın qolay bolǵan tártipte jaylastırılǵan ilimiy hám ámeliy xarakterdegi maǵlıwmatlardı óz ishine aladı. Málimlemede baspalar, qabusnamalar, qomusiy sózlikler, sózlikler, spravochnikler, kalendar (kalendar)lar, jol kórsetkishler hám basqa baspalardı kórsetiw múmkin. Qabusnamalar (ensiklopediyalar) bir yamasa bir neshe sózlik bolıp, Bir yamasa bir neshe bilim tarawına tiyisli universal xarakterdegi teoriyalıq hám ámeliy bilimlerdiń ulıwmalasqan kórinisindegi qısqa maqalalardan dúziledi.
Qomusiy sózlikler - universal hám tarmaq xarakterinde boladı. „Filosofiya“ qomusiy sózligi, „O arixiy atamalardıń túsindirme sózligi“, 2001- jıl Moskvada baspadan shıǵarılǵan „Ìo'çûêàëüíûé ñëîâàðü“ atlı qomusiy sózlik tarmaq sózligi bolıp tabıladı. Sózlikler - qandayda bir tilge tiyisli sózler, sóz birikpeleri, túsinikler, túsindirmeler, belgilerdiń málim bir tártipke keltirilgen kórinisi. Olar sózlerdiń anıqlamasınan yamasa awdarmalarınan ibarat boladı. Soǵan qarap olar eki yamasa úsh tillik sózlikler, túsindirme sózlikler, lingvistik, ómir bayan, laqaplar sózlikleri dep ajratıladı. Awdarma (eki yamasa úsh tillik) sózlikleri kıtapqumarlardı til úyreniwge, sózlerdi tuwrı aytıwǵa uyretse, túsindirme sózlikler saylanǵan jóneliste terminlerdi, túsiniklerdi uyretedi, olardıń mazmunın, tariyxıy etimologiyasın ashıp beriwge járdem beredi.
Maǵlıwmatlar — Málimlemeler - (spravochniklar) hár qıylı maǵlıwmatlardı sáwlelendiredi hám mazmunına, maqsetine hám kıtapoqıwshılar toparına ajratıladı. Bilim salasınıń túrleri boyınsha kóplegen mashqala hám máselelerge tiyisli málimlemeler baspadan shıǵarıladı. biyografik xarakterde de spravochnikler bar. Ourlısshı qánigelikleri boyınsha islep shıǵarıw máselelerine tiyisli, pán tarmaqlarına tiyisli málimlemeler málim bir sistemada jaylastırılǵan halda baspa etiledi.

 Kalendarlar kıtapxanlardı sol jılda yamasa jaqın waqıt aralıǵinda 38 bayramlanatuǵın eń zárúrli waqıyalar, sáneler, olar tariyxı, mazmunı, áhmiyeti menen tanıstıradı. Bunday kalendarlarǵa, tiykarlanıp, iri oraylıq shólkemler tárepinen baspa etiledi. Mısalı, Alisher Nawayı atındaǵı Ózbekstan Milliy kitapxanası respublika kitapxanaları ushın hár jılı keyingi jılda bayramlarǵa arnalǵan waqıyalar, sáneler, hár qıylı ilajlardıń kalendarın dúzedi. Ol jaǵdayda ilajlardıń qısqasha tariyxı sáneler boyınsha tuwrı xronologik tártipte beriledi, olardıń mazmunı, sol kún ushın áhmiyeti haqqında informaciya alıw múmkin.

 Jol kórsetkishleri - muzeyler, kórgezbe zalları, iri qalalar, ataqlı kisiler turmısı hám dóretıwshılıgine baylanıslı tariyxıy jaylarǵa arnalǵan boladı. Bular mazmunına qarap oqıw ádebiyatlarına qosımsha ádebiyat retinde áhmiyetke iye. Olar da tekstli hám de illustratsiyalı  bolıp, kıtapxanǵa sol jay yamasa shólkem haqqında tolıq sıpatlama beriwde qımbatlı derek. Baspalardı tekst quramı hám dúzilisine qarap túrlerge ajıratıp uyreniledi. Olar kishi baspalar, jıynaqlar, saylanǵan dóretpeler, dóretpeler jıynaqları. Kishi baspalar  pútin bir dóretpe bolıp, eń kóp tarqalǵan hám ǵalabalıq baspa bolıp tabıladı.
  Toplamlar - bir baǵdardaǵı, bir sistemadaǵı, bir avtor yamasa bir neshe avtor shıǵarmalardıń tiyisli dóretpeleriniń  jıyındısı bolıp, olar rásmiy, ilimiy-maǵlıwmat baspaları da bolıwı múmkin. Jıynaqlardı tayarlawda onıń maqseti, teması, kıtapxanlıq toparı, janr, tariyxıy-xronologik, geografiyalıq, milliy ayrmashılıqları esapqa alınadı.
Tańlamalı shıǵarmalar  - bir yamasa bir neshe tomlıq bolıwı múmkin hám bir avtor dóretiwshiligine tiyisli boladı. Bul toplam mazmunın bir yamasa bir neshe baǵdardaǵı eń zárúrli dóretpelerdi quraydı.
 Shıǵarmalar - kompleksi avtordıń jámi dóretiwshiligin yamasa onıń bir bólegin jıynaydı. Soǵan kóre tolıq dóretpeler kompleksi,dóretpeler dep turlerge bólinedi. hám bir yamasa bir neshe tomnan ibarat boladı.                           
        
           Waqıtlı baspasóz  baspalarınıń klassifikatsiyasi

   Mámleketimizde ǵalaba xabar quralları jumisına ayrıqsha itibar menen qaraladı, sebebi áyne sol tórtinshi hákimiyat dep júritilushi qurallar xalıqtı dúnya kólemindegi hám mámleketimiz ishindegi siyasiy jaǵday, mádeniy-aǵartıwshılıq jańalıqlar, waqıyalar, pán, texnika rawajlanıwı, jańa ashılıw obektleri  menen tanıstıradı, xalıqtı  belsine qatnasıwına tartadı, kórkm óneriniń qáliplesiwine járdem beredi. Waqıtlı baspasóz baspaları ǵalaba xabar quralları hám, ulıwma, málimleme  resursları arasında ayrıqsha orın tutadı. Mámleketimizde 120 dan artıq atamada  ózbek, qazaq, tájik, orıs tillerinde gazeta hám jurnallar túrli jasdaǵı qarıydarlarǵa ushın baspa etiledi. Baspanıń hár bir shıǵıwında onıń atı, qaysı sáneden baslap shıǵa baslaǵanı, sánesi, tártip nomeri, shólkemlestiriwshi shólkem atı, redaktor atı-aámiliyası, basıwǵa ruxsat etilgen sáne, hár bir shıǵıw sanı ushın juwapker shaxs, baspanıń indeks nomeri, 40 redakciya hám baspaxana atı, mánzili, telefon hám faks nomeri, bahası kórsetiledi.

 Gazetalardıń shıǵıw sanları hám waqtı hár túrli: háptelik, kúnlik, bir háptede bir neshe ret shıǵıs gazetalar. Gazetalar aymaqlıq qamtıp alıw dárejesine kóre respublika, wálayat, qala yamasa rayon gazetalarına, mazmunına qarap universal hám qánigelestirilgen gazetalarǵa ajratıladı.

 Jurnallar - universal hám qánigelesken mazmunga iye boladı. Jurnallar kıtapxanlar toparı, maqseti hám basqa belgilerine qarap bólinedi. Olar ilimiy, kásiplik, islep-shıǵarıw, ilimiy-kópshilikke arnalǵan, kórkem ádebiyatqa baylanıslı kórkem dep da ajratıladı.
 
Ilimiy jurnallar túrli bilim salasındaǵı ilimiy jumıslar, ilimiy izertlew jumısları nátiyjeleri haqqındaǵı tiykarǵı maǵlıwmatlardı beretuǵın derek bolıp, qánigeler hám ilimpazlarǵa, ilimiy xızmetkerlerge baǵıshlanadı.
 Kásiplik óndiriske tiyisli jurnallar qánige ámeliyatshılarına arnalǵan bolıp, sol kásip sheńberindegi materiallar haqqında maǵlıwmat beredi.

Kórkem ádebiyatqa baylanıslı-kórkem, social jurnallar hár túrli temalarǵa tiyisli materiallardan dúziledi hám keń kıtapqumarlar toparına qaratadı. Olar kıtapqumaqlardı mámleketimiz hám shet el mámleketler avtorlarınıń eń jańa dóretpeleri, awdarma dóretpeleri menen tanıstıradı.
Bibliografik ónimler
Rásmiy hújjetli bibliografik maǵlıwmat bolıp, bir waqıttıń ózinde onı tayarlaw procesiniń nátiyjesi hám qarıydarlarǵa xizmet kórsetiw quralı bolıp tabıladı. Bibliografik ónim túsinigi negizinde mińlaǵan bibliografik jazıwlardı sáwlelendiriwshi bibliografik qóllanbalar jatadı. Bibliografik ónimler sistemasın jaratıw hám bibliografik sorawlardı orınlaw kitap oqıwshılar iskerliginiń dástúriy baǵdarlarınan biri. Bibliografik qóllanbalardıń túrleri 53 bibliografik kórsetkishler, bibliografik dizimler hám bibliografik obzorlar bolıp tabıladı. Bibliografik xizmet kórsetiw kúndelik hám retrospektiv kórsetkishler, referativ jurnallar, bibliografik hám málimleme hám maǵlıwmatlar bazası, monografiya hám dissertatsiyalarǵa dúzilgen ádebiyatlar dizimlerine tiykarlanadı.

 Bibliografik kórsetkishler - quramalı dúzılıske hám maǵlıwmat-qıdırıw apparatına iye bolǵan bibliografik qóllanbalar bolıp tabıladı. Ol qısqa, anıq temanı, máseleni yamasa keń, hár tárepleme mashqalanı, bilim tarawına arnalǵan hújjetlerdi, basqa materiallar haqqındaǵı maǵlıwmattı sáwlelendiredi. Kórsetkishler bir qansha bólimlerden ibarat boladı. Bólimlerdegi bibliografik jazıwlar máǵlıwmatlar bir tártipte jaylastırıladı. Kórsetkishler ayriqsha maǵlıwmat -qıdırıw apparatına iye: kirisiw, sózboshi, mazmun hám járdemshi apparatlar. Bibliografik kórsetkishlerdiń formaları baspa kataloglar, baspalardıń jıllıq temalı jobaları, baspa katalogları, bibliografik bulletenler, Kitap palatasınıń jılnamaları, biobibliografik kórsetkishler. Olar ushın 3 strukturalıq element xarakterli bolıp tabıladı: ómir bayan haqqında maǵlıwmat, avtor shıǵarmalarınıń hám dóretpeleri baspalarınıń xarakteristikaları, turmısı hám ómir bayanına tiyisli ádebiyatlar dizimi. Kórsetkishtiń taǵı bir túri jurnallar hám shıǵarmalardıń bas betlerındegi kórsetkishleri.

 Bibliografik dizim - ápiwayı dúzılıske iye bolǵan bibliografik qóllanba. Ol qaǵıydaǵa kóre tar tema yamasa mashqalaǵa tiyisli, kólemine kóre onsha úlken bolmaǵan, dúzilisine muwapıq ápiwayı materiallardıń bibliografik jazıwlarına, yaǵnıy maǵlıwmat-qıdırıw apparatına iye bolmaǵan qóllanba. Olardan kóp qollanılatuǵın kıtapqumarǵa esletpeler, kitap ishi, jurnal ishi, maqalaǵa berilgen, gazeta ishinde berilgen dizimler. Kitap ishi bibliografik dizimler bir temaǵa tiyisli qosımsha jazılǵan  ǵárezsiz dizim.

 Bibliografik obzorlar - hújjetler haqqındaǵı gúrrińen ibarat. Obzorda  máǵlıwmat beriletuǵın ádebiyatlar sanı jáne onıń tártibi maqsetine, kıtapqumarlar toparı, temanıń mazmunı hám basqa ayrıqshalıqlarǵa muwapıq saylanadı. Bibliografik obzordıń elementi: kirisiw bólimi, analitik bólim hám juwmaq. Bibliografik obzordıń maqseti - kıtapqumarlar toparınıń temaǵa qızıǵıwshılıq oyatıw, temaǵa tiyisli eń jaqsı ádebiyatlardı tańlawǵa járdem beriw hám olardı úǵit-násiyatlaw. 
Bibliografik qóllanbalar sociyal áhmiyetge iye bolıp basqa ónimlerden ajralıp turadı hám olarǵa salıstırǵanda keń qamtılǵan hám úlken kólemge iye. Soǵan baylanıslı arnawlı hám mámleket bibliografiyasınıń túrleri tayarlanadı. Mámleket bibliografik kórsetkishleri mámleket esabın júrgizedi.Arnawlı bibliografik qóllanbalar ilimiy jardemshi, kásiplik-óndiriske tiyisli, usınıs xarakterinde boladı. Baspasxana hám kitap sawdası bibliografik qóllanbaları baspadan shıǵıs jańa ádebiyatlar yamasa baspadan shıǵarılǵan dóretpeler hám kitap sawdası sistemalarında ámeldegi ádebiyatlar haqqındaǵı maǵlıwmattan ibarat boladı. Berilip atırǵan materiallardıń mazmunına muwapıq bibliografik qóllanbalar tómendegi túrlerge ajratıladı : universal, kóp tarmaqlı, temaǵa baylanıslı, shaxsqa tiyisli, mámleketlik hám  úlketanıwshılıq.

 Málimleme  resurslarınıń elektron formaları
   
Sońǵı waqıtları kitapxanalar, muzeyler, arxivlar,málimleme orayları fondında hár qıylı kórinislerde, CD-ROM hám disketlerde, basqa maǵlıwmat tasıwshı materiallarda elektron baza, maǵlıwmatlar banki alına baslandı. Maǵlıwmatlar bazası – maǵlıwmattı avtomatlasqan kóriniste alıwǵa, qayta islewge arnalǵan mashinada oqıw ushın maslastırılǵan hám qoyılǵan maqsetke xızmet etiwshi maǵlıwmatlar jıyındısı. Maǵlıwmatlar banki – maǵlıwmat qıdırıw, saqlaw, qayta islewge arnalǵan bir neshe maǵlıwmatlar bazasınan ibarat avtomatlasqan maǵlıwmat sisteması. Ámeliyatda hár qıylı maǵlıwmatlar bazası qollanıladı, olar: hújjetli - bunda bibliografik jazıwlar, maǵlıwmat teksti beriledi; bibliografik - tek bibliografik sıpatlama jazıwlarınan ibarat ; referativ - bunda maǵlıwmat bibliografik maǵlıwmatlar, referat hám annotatsiya kórinisinde beriledi; tolıq tekstli – maǵlıwmat hújjettiń tolıq tekstin yamasa málim bir bólegin jaqtılandıriw menen beriledi; tábiyiy tekstli – maǵlıwmat janlı tábiyiy tilde basqa jazıwlar, úzindiler menen baylanıslı halda beriledi; birinshi dárejeli hújjetler bazası yamasa faktografik - alınǵan tarawǵa tiyisli málimleme maǵlıwmatlar bazası. Maǵlıwmatlar bazasında eń zárúrli zat maqsetli dástúrli támiyınlew hám turaqlı jańalap barıwdan ibarat. 
               
                  Bibliografik maǵlıwmat haqqında túsinik

 Bibliografik maǵlıwmat qarıydarlardı bibliografik maǵlıwmat penen úzliksiz hám geyde epizodikalıq halda támiyinlew hám maǵlıwmat talabanlarınıń turaqlı málimleme bolǵan  mútajliklerin qandırıw bolıp tabıladı. Onıń maqseti - málim bir waqıt dawamında yamasa úzliksiz túrde kıtapxanlardı qızıqtırǵan temalar, máseleler boyınsha baspadan shıǵıp atırǵan eń jańa ádebiyatlar, kitapxana fondına kelip túsip atırǵan ádebiyatlar, sonıń menen birge, tap usı kitapxanada yamasa málimleme-resurs oraylarında ámeldegi jańa hújjetler menen tanıstırıp barıw. Bul jumıs túrli kitapxanalarda har túrli tártipne alıp barıladı. Ayırımlarında ǵalabalıq jumıslar alıp barılsa, ayırımlarında gruppalı maǵlıwmatqa tiykarǵı orın beriledi. Bul sol kitapxana múmkinshiliklerinen, xızmetkerlerdiń ilmiy tájriybesinen, kıtapxanlardıń qızıǵıwshılıǵınan kelip shıǵıp belgilenedi. Tómende bibliografik maǵlıwmat  túrleri menen jaqınnan tanısamız.

 Bibliografik maǵlıwmat - Bibliografik maǵlıwmat  málimleme talabanlarınıń keń qatlamın social zárúrli temalarǵa tiyisli maǵlıwmatlar menen xabarlı qılıw bolıp tabıladı. Onıń maqseti - ulıwma bilim alıwǵa hám ǵárezsiz bilim alıwǵa tásir etiw.  bibliografik maǵlıwmat mazmunına qarap universal xarakterge hám ulıwma bilim beriw baǵdarına iye. Ol kitapxana baslaması menen ǵárezsiz yamasa basqa shólkemler menen birgelikte ótkeriledi.

 Gruppalı bibliografik maǵlıwmat - málimleme bolǵan mútajlikke muwapıq bir gruppanı quraytuǵın kıtapxanlardı bibliografik maǵlıwmat penen úzliksiz támiyinlep barıw. Málimleme-kitapxanalarda isbilermenler, social tarawdıń wákilleri, shólkem hám shólkem basshıları, tábiyatshiler, ekologlar hám basqa toparlar. Gruppalı bibliografik maǵlıwmat waqtına muwapıq turaqlı yamasa waqtınshalıq boladı, mazmunına qarap tarmaqlarara, temalı, mashqalalı-temalı boladı. Ol kúndelik yamasa retrospektiv xarakterge iye. Anketa ótkeriw, sáwbetler aparıw, talaplar jıynaw arqalı úzliksiz túrde anıq kıtapxanlar toparınıń maǵlıwmatqa bolǵan mútajligi jıynalıp, analiz etip, úyrenip barıladı. Keyin onı ótkeriw waqtı, maǵlıwmat penen támiyinlew tártibi belgilenedi: izbe-izligi, kúni, waqtı hám basqalar.
Jeke tártipte bibliografik maǵlıwmat beriw anıq bir kıtap oqıwshınıń, maǵlıwmatqa bolǵan talabına, turaqlı qızıǵıwshılıǵına muwapıq bibliografik maǵlıwmat penen támiyinlew bolıp tabıladı. Ásirese, jergilikli ózin ózi basqarıw basshıları, shólkem hám mákemelerdiń basshıları, mádeniyat hám kórkem óner xızmetkerleri, den sawlıqtı saqlaw hám bilimlendiriw xızmetkerleri, isbilermenler ushın bólek jeke tártipte bibliografik maǵlıwmat xızmeti shólkemlestiriledi.

 Shaxsqa tiyisli eskertkishler - Bunday eskertkishler kıtap oqıwshını ayırım alınǵan shaxstıń ómir bayanı hám dóretiwshiligi menen tanıstırıw, onı úyreniwge járdem beriw maqsetinde dúziledi. Estelik ushın onıń kitapxana fondinda eń ataqlı hám zárúrli dóretpeleri tańlap alınadı. Ómir bayanı hám dóretiwshiligine tiyisli hújjetli, avtobiografik dóretpeler, yadnamalar, túrli janrdagi dóretpeleri tańlap alınadı. Esteliktiń dúzilisi bir-birin dawam ettiretuǵın tómendegi bólimlerden dúziledi: sóz bosı (kirisiw bólemi); zárúrli shıǵarmalarınan obzor; tiykarǵı dóretpeleri hám maqalaları haqqıǵnda túsindiriw (eger bir nomdagi shıǵarması bir neshe ret baspa etilgen bolsa, eń sońǵısı hám qımbatrog'i alınadı ); turmısı hám dóretiwshiligi haqqındaǵı ádebiyatlar dizimi.

 Ádebiyatlar dizimleri (bulletenler) - Kitapxanalarda ádebiyatlar dizimleri (bulletenler)  tayarlanadı. Olar málim bir múddette kitapxana fondına kelip túsken jańa ádebiyatlar haqqında maǵlıwmat beredi. Ádebiyatlardıń bibliografik sıpatlaması hám oǵan qısqasha annotatsiya beriledi. Olar bilim tarawları boyınsha gruppalastırıladı hám jaylastırıladı. Hár bir ádebiyattıń shifr indeksi hám kitapxananıń qaysı bóliminde jaylasqanlıǵı kórsetiledi. Bunday bulletenlar 2 ayda bir ret yamasa 3 ayda bir ret dúziledi hám tarqatıladı.

                            Bibliografik kartotekalardı dúziw
   
   Kartotekalar MBAnıń strukturalıq bólegi bolıp, anıq bir sistemaǵa iye halda shólkemlestiriledi. Ulıwma (universal ) bibliografik kartotekalar maqalalardıń sistemalı kartotekası bolıp, waqıtlı baspasóz baspaları, dawamlı baspalar hám toplamlardan alınǵan materiallardı, hújjetlerdi bibliografiyalaw saylanǵan qaǵıydasına ámel ete otırıp sáwlelendirilgen bibliografik kartoteka bolıp tabıladı. Bul kartotekalar mámlekettiń sociallıq-siyasiy turmısı, ekonomikası, mádeniyatı hám kórkem óneri, jańa ashılıwlar, oylap tabılǵanlar, ullı ilimpazları hám ataqlı adamları, mámleket hám jámiyetlik ǵayratkerleri hám kıtap oqıwshılardı qızıqtırıwshı temalarǵa muwapıq shólkemlestiriledi.
                              
                                Úlketanıw kartotekaları 
  
 Bul mazmun jaǵınan anıq alınǵan bir aymaq (wálayat, rayon, qala hám b.) ǵa tiyisli bolǵan materiallardıń bibliografik kartotekası bolıp tabıladı. Oǵan sol jerdiń ekonomikası, ekologiyası, mádeniyatı, kórkem óneri, ádebiyatı, tariyxı, tábiyǵıy baylıqları, milliy qádiriyatları, kórkem ádebiyatqa baylanıslı turmısı hám basqa máselelerge tiyisli materiallar kiritiledi. Onıń ushın barlıq derekler uyreniledi hám hújjetler jıynaladı. Kartoteka shólkemlestiriwdiń zárúrli procesi onıń sxemasın islep shıǵıw bolıp tabıladı (rubrikator). Bunda tiykarǵı bólimler tómendegishe dúziliwi múmkin: ulıwma, úlke haqqında, úlke tariyxı, tábiyǵıy baylıqları, ekonomikası, ekologiyası, den sawlıqtı saqlaw, medicina, sociallıq-ekonomikalıq jáne social-siyasiy turmısı, mádeniy hám ilimiy turmısı, bilimlendiriw hám basqalar. Hár bir bólim ulıwmadan jeke tártipte jaylastırıladı. Bibliografik jazıwlar annotatsiyalar, qısqa túsindiriwler menen toltırıladı. Kishi rayon hám qala kitapxanalarında „Úlkemiz turmısınan“, „Rayonımız dóretiwshileri“, „Biziń qaharmanlarimiz“, „ Úlkemiz shayırlar “ sıyaqlı temalarda kartoteka dúziledi.
                            
                           Kartotekalardıń basqa túrleri

 Jańa kitaplar kartotekası - kitapxanalar iskerligine zamanagóy málimleme texnologiyasınıń kirip keliwi menen elektron kataloglar shólkemlestire baslandı. Bul jańa ádebiyatlar kartotekasın shólkemlestirip barıwǵa shek qoydı. Ele dástúriy xizmet kórsetiw menen bánt kitapxanalarda, elektron katalog dúziw múmkinshiligi bolmaǵan kitapxanalarda bul kartotekanı shólkemlestiriw dawam etpekte. Maqseti barlıq bilim tarawı boyınsha kitapxana fondına kelip túsken jańa ádebiyatlar haqqında sıpatlama beriwden ibarat.

 Bibliografik qóllanbalar kartotekası, tiykarlanıp, xızmet kartotekası hám kitapxana xızmetkerlerine bibliografik xizmet kórsetiw processinde járdem beredi. Bunda basqa bibliografik qóllanbalar menen birgelikte jurnal ishi, kitap ishi dizimleri, gazetalarda berilip atırǵan dizimler de jıynap barıladı. Qaǵıydaǵa kóre ondaǵı kartochkalar 5 jılǵa shekem saqlanadı. Materiallar bilim tarawları boyınsha, ishki xronologik yamasa álippe tártibinde jaylastırıladı.

Notali baspalar kartotekası -  muzıka bólimi ámeldegi yamasa muzıka kitapxanalarında shólkemlestiriledi. Bunda kitapxana fondında ámeldegi notali baspalardıń bibliografik jazıwları jıynap barıladı. Bul arnawlı kartotekalar túrine kiredi. Recenziyalar kartotekasında waqıtlı baspasóz hám dawamlı baspalarda kórkem ádebiyatqa baylanıslı, kórkem hám basqa bilim tarawlarına tiyisli dóretpelerge berilgen recenziyalar sawlelenedi. Bul ǵárezsiz yamasa sistemalı katalogdıń bir bólegi retinde shólkemlestiriledi. Kartochkadaǵı bibliografik jazıw 2 bólekten ibarat boladı : recenziya berilip atırǵan miynettiń sıpatlaması hám recenziya ushın sıpatlama. Recenziya berilip atırǵan dóretpeler avtorları álippe tártibinde jaylastırıladı. Mısalı, T. Qayıpbergenovtıń „Qaraqalpaq qızı“ romanına berilgen recenziyalar „ Qayıpbergenovtıń T.“ famılıyasında jaylastırıladı. Sol dóretpe haqqında materiallar júdá kóp bolsa, ol bólek ajıratqısh arqalı ishki álippe tártibinde jaylastırıladı, ayrım waqıtları  xronologik tártip de qollanıladı.

 Shaxs kartotekası ataqlı saxslar, tariyxıy shaxslar, siyasat hám jámiyetlik ǵayratkerleri, ilimpazlar, súwretshiler, kompozitorler, jazıwshı hám shayırlar ushın shólkemlestiriledi. Bul tiykarǵı katalog hám kartotekanı tákirarlamaydi, bálki olarda bolmaǵan sol shaxsqa tiyisli hújjetlerdi tabıwda járdem beredi. Buǵan barlıq dereklerdegi sol shaxs turmısı hám dóretiwshilik, iskerligine tiyisli hújjetler alınadı.
 
                                         Juwmaq 

 Usı qóllanba anaǵurlım quramalı, biraq júdá qızıqlı bolıp, kitapxana jumıs iskerliginde paydalı bolǵan bibliografik maǵlıwmat processlerin úyreniwde sizge járdem beredi. Sebebi barlıq qánigelikke tiyisli pánler bul pán menen baylanıslı halda uyreniledi, kitapxana jumıs processleriniń barlıq tarawlarında áne sol pán járdeminde alınǵan bilim zárúr boladı, kıtapxanlarǵa ózine tán maǵlıwmattı tabıw hám jetkiziw, waqıtında málımleme beriw de sol pán járdeminde uyreniledi. Bibliografiya predmeti oqıwshılardı kitaptı biliw, onıń sırların ańǵarıw, maǵlıwmat tańlaw, onı kıtapxanǵa jetkiziw ilmi menen qurallandıradı. Bibliografiyalıq qollanba - oqıwshını bilim hám informaciya derekleri menen baylanıstıratuģın kópir. Ol kitapxanashılıq hám málimleme tarawındaǵı eń zárúr qurallardan biri bolıp, bilim tarqatıw, oqıwshılardıń pikir sheńberin keńeytiw hám ilimiy izleniwlerdi qollap-quwatlawda ayrıqsha áhmietke iye. Sol sebepli hárbir kitapxanashı bibliografiyalıq qollanba tayarlaw usılların biliwi hám onnan nátiyjeli paydalana alıwı zárúr.


Paydalanǵanan adabiyatlar

1. Bibliografiya (umumiy bibliografiya): Madaniyat, san’at va pedagogika kollejlari uchun o‘quv   
qo‘ll./ Z. Berdiyeva, H. Mamatraimova, T. Zokirova. Mas’ul muharrir — M. Zufarova, O‘zbekiston Respublikasi Oliy va o‘rta maxsus ta’lim vazirligi, o‘rta maxsus, kasb-hunar ta’limi markazi. 4-nashri. — Toshkent: „O‘qituvchi“ NMIU, 2017 — 208 b. I. Berdiyeva Z. va boshq.
       ISBN 978-9943-22-160-4 
       78.5 B 56 
       UO‘K: 011/019 
       KBK 78.5ya 72


1. O‘zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahkamasining 2002- yil 12- apreldagi 123- sonli „Alisher Navoiy  nomli O‘zbekiston Milliy kutubxonasini tashkil etish to‘g‘risida“gi qarori // „Xalq so‘zi“. 2002. 
2. Respublika aholisini axborot-kutubxona bilan ta’minlashni tashkil etish to‘g‘risida O‘zbekiston   
             Prezidenti qarori // „Xalq so‘zi“, 2006. 
      4.    Mamatraimova H. Bibliografiya // O‘zbekiston Milliy ensiklopediyasi. 2- jild. — T.,   
             2001. 
      5.    Turopov M. M., Mamatraimova H., Lyapustina N. O‘zbekiston retrospektiv bibliografiyasi:  
             o‘quv qo‘llanma. — T., 1995. 
      6.    Rahmatullayev M. A. va boshq. Avtomatlashtirilgan kutubxona: o‘quv qo‘ll./ M. Rahmatullayev, 
            A. O. Umarov, U. F. Karimov, A. Sh. Muhammadiyev. — T., 2003

  Ўзбекистон Миллий Кутубхонаси — http://www.natlib.uz 
Milliy hám zamanagóy ádebiyat, shayırlar dóretiwshiligi.
Abdulla Aripovtıń shıǵarmaları:
Она тилим (Тошкент: Ёзувчи, 1990)
Сен етмиссан (Тошкент: Шарқ, 1985)
  Ўзбекистон давлат мадҳияси тарихига оид адабиётлар:
Давлат мадҳияси ва унинг муаллифи сифатида Абдулла Орипов ҳақида маълумот.
 Илмий журнал ва мақолалар:
Google Scholar: https://scholar.google.com
DOI орқали электрон мақолалар топиш мумкин.
  Qaraqalpaq jazıwshıları dóretiwshiligi:
Ibrayım YUsupov, Berdax, Tólepbergen Qayıpbergenov shıǵarmaları.







Jıynawshı avtor :B.Qosimbetova                
Usı metodikalıq  qóllanba  - kitapxana orayları, kásip -óner mektepleri, akademikalıq licey, mektep kitapxanaları kitapxanashıları paydalanıwı múmkin.
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